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AFISAT LA AVIZIER IN DATA DE 22.03.2017 ORAéZ .............

ANUNT

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiiiara Iifov organizeazé in temeiul Hotararii
Guvernului nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzétor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, cu modificarile si completarile ulterioare, concursul din perioada 21.04.2017 -
27.04.2017 pentru ocuparea unui post vacant pe perioada nedeterminatd de timp,
repartizat de la bugetu! de stat, corespunzator functiilor contractuale de conducere, cu
acordul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr.501/25.01.2017
inregistrat in institutie cu nr.1338C/25.01.2017, dup& cum urmeaza:

- 1 post de $ef Birou Arhiva gr.ll din cadrul Biroului Arhiva, repartizat de la
bugetul de stat, prevézut cu studii superioare de lungd duratd, cu contract
individual de munci pe durata nedeterminata de timp.

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:

- Sef Birou Arhiva gr.ll:
Studii superioare de lungé duraté absolvite cu diploma de licentd in
profilul: administratie publica, tehnic, cadastru, management,constructii,
specializarea administraie publica, comunicare,cadastru,inginer,constructii;
Vechime in specialitatea studiilor absolvite: minim 3 ani i 6 luni;
Curs arhivar;
Abilitati comunicare;
Cunostinte operare calculator.

CONDITI DE PARTICIPARE LA CONCURS: conform art.3 al Regulamentuiui
cadru aprobat prin Hotarérea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completérile
ulterioare:
a) are cetatenia romana, cetafenia altor state membre ale Uniunii Europene sau

a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoagte limba romana, scris gi vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de

unitatile sanitare abilitate;
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f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra
uma_ni_té;ii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciu, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducétorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

¢) copiilor documentelor care s& ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atestd findeplinirea
conditiilor specifice ale posturilor solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupd caz, o adeverinta
care si ateste vechimea in muncé, in meserie gi/sau specializarea studiilor,

e) extras din R.E.V.L.S.AL. de la fiecare angajator dupa 2011 din care sa reiasa
incheierea contractului individua!l de munca, semnat, inregistrat si stampilat de
angajator;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ¢a nu are antecedente
penale care s3-| facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

g) adeverintd medicala care si ateste starea de sanitate corespunzatoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulérii concursului de catre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae.

Cererea de inscriere la concurs va fi descarcata de pe site-ul O.C.P.l. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ~Stiri”, va fi completati in format word, va fi printatd si
semnata.

Adeverinta care atesta starea de sinitate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

in cazut documentului prevazut la alin.(1) lit.e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rdspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin.(1) lit.b)-d), vor fi prezentate in copii legalizate de
un notar public sau in copii, insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

in vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele n termen de

10 zile lucritoare de la data afigarii anuntului, respectiv pana in data de
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10.04.2017, inclusiv, ora 16.00, la sediui Oficiului de Cadastru i Publicitate Imobiliara

IIfoF\’f, tg-'.tc.:).s.Kiselefl’ nr.34, sector 1, Bucuresti — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat
si Petitii.

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea unei funciii vacante de executie, repartizata
de la bugetul de stat, pe perioada nedeterminaté de timp, in 3 etape succesive, dupa cum
urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere,
b. sustinerea unei probe scrise;
¢. sustinerea interviului.

Lucrarea scris3 verificd pe baza tematicii i a bibliografiei anuntate, cunostintele
teoretice ale candidatului.

Lucrarea scrisa poate contine:

1. intrebéri cu raspuns multiplu (test grila);

2. intrebdri cu raspuns scurt;

3. intrebari cu rispuns elaborat (subiecte de sinteza) si spete;

4. o combinatie a variantelor de mai sus.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul gi pe site-ul OCPI lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,$tiri”.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.

Proba scrisd va avea loc in data de 21.04.2017, la sediul Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, ora 09:00.

Pentru functia de conducere sunt declarati admigi la proba scrisé candidatji care au
obtinut minim 70 de puncte.

Proba interviului poate fi sustinutd doar de catre acei candidati declarati
admigi la proba scrisd.

Interviul se va sustine in data de 27.04.2017, la sediul Oficiului de Cadastru gi
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, incepand cu ora 09:00.

In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeazi conform planului intocmit de comisia de concurs in ziua desfasurérii
acestei probe pe baza criteriilor de evaluare.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie si obtina la fiecare probd minim
70 puncte pentru functia de conducere.

Notarea probei scrise §i a interviului, se face in termen de maximum o zi lucratoare
de la finalizarea fiecérei probe.

Contestatiiie se depun la registratura Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, in cel mult o zi lucratoare de la data afigérii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise sifsau
a interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de
maximum o zi lucritoare de la data finalizirii probei pe site-ul O.C.P.l. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Stiri”. Comunicarea rezuitatelor finale se face in termen de
3 7ile lucratoare de la data sustinerii ultimei probe i vor fi afigate la sediul O.C.P.I. lifov §i
pe site-ul O.C.P.1. lifov: www.ocpilfov.ro, sectiunea »otiri”.
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Candidatii declarati admigi in urma concursului vor incheia contract individual de
munca pe duratd nedeterminatd de timp conform Codului Muncii, republicat, cu
modificérile §i completarile ulterioare.

Relatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.224.60.85 int.126, d-na
Epuran Daniela sau pe adresa de e mail; if@ancpi.ro.

DIRECTOR
Ing.RuxEvdra Nicoleta GHIBA

et

I
L
RN

Verificat:
Sef Serviciu Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
Daniela EPURA

intocmit
.R.US.P.
PERSINARU
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TEMATICA e e
pentru concursul organizat in perioada 21.04 — 27.04.2017
in vederea ocupdrii postului vacant de conducere de Sef Birou Arhiva, repartizat de la
bugetul de stat, cu contract individual de munca pe duratid nedeterminata de timp din cadrul
Oficiului de Cadastru gi Publicitate Imobiliara lifov — Biroul Arhiva

1 1. Atributiile principale ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

2. Atributiile Oficiilor Teritoriale de Cadastru gi Publicitate Imobiliara;

3. Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie publica

are obligatia comunicarii din oficiu;

4. Tipurile de informatii exceptate in conditiile legii de la liberul acces al cetatenilor,

5. Sanctiunile prevazute de Legea nr. 544/2001.

6. Definitia petitiei, termene si conditii privind solutionarea petitiilor.

7. Drepturile si obligatiile angajatorului.

8. Principiile generale care guverneaza conduita profesionala a personalului contractual.
Norme generale de conduita profesionalad a personalului. Obligatiile salariatilor,
Interdictii stabilite de Legea nr.7/1996 pentru angajafii oficiilor de cadastru i publicitate
imobiliara;

9. Tipuri de documentatii cadastrale i confinutul acestora.
10. incheierea de carte funciara.
11. Caile de atac impotriva incheierilor de carte funciara.
12. Cererea de eliberare a extrasului de carte funciara si a certificatului de sarcini.
13. Cererea de eliberare a copiilor dupa documentele aflate in arhiva si/sau consultarea
acestora.
14, Solutionarea cererilor pe flux integrat cadastru-carte funciara.
15. Prima Tnscriere in evidentele de cadastru i carte funciara.
16. Utilizarea sistemului integrat de cadastru i publicitate imobiliara.
17. Obligatile creatorilor si detinatorilor de documente (evidenta documentelor,
selectionarea documentelor, pastrarea documentelor);
18. Incaperi destinate pastrarii arhivei; Cladiri $i compartimente de arhiva; Comisia tehnica
de avizare;
19. Furnizarea serviciilor de arhivare a documentelor in forma electronica; Crearea arhivei
electronice; Conservarea arhivei electonice; Consultarea arhivei electronice; Infractiuni si
contraventii;
20. Autoritatea de reglementare si supraveghere specializatd in domeniul arhivarii
electronice; Acreditarea administratorului; Administrarea arhivei electronice; Drepturi i
obligatii a beneficiarilor,
21. Raspunderi si sanciiuni previazute de legea nr.16/1996, a arhivelor nationale,
republicata.
22. Reguli generale si speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal.
Document ce contine date cu caracter personal protejate de prevederile Legii nr. 677/2001
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23. Drepturile persoanei vizate in contextul prelucrdrii datelor cu caracter
personal.

24. Supravegherea gi controlul prelucrérilor de date cu caracter personal.
25.0bligatiile conducatorilor institutiei publice in domeniul controlului
intern/manageriale, cerintele controlului intern/managerial;

26. Obiectivele generale ale controlului intern/managerial;

27. Obligatii de integritate si transparenta n exercitarea functiilor si demnitatilor
publice

28. Proceduri de asigurare a integritatii si transparentei in exercitarea funcfiilor si
demnitatilor publice;

29. Constitutia Romaniei;

LCEANU
ITATE IMOBILIARA

Mirela Irina
SEF SERVICIU PUBL
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~ APROB
. DIRECTOR O.C.P.l ILFOV
Ing.Ru¥andra Nicoleta GHIBA

BIBLIOGRAFIE '

pentru concursul organizat in perioada 21.04 - 27.04.2017
in vederea ocupirii postului vacant de conducere de $ef Birou Arhiva gradul Il, repartizat de
la bugetul de stat, cu contract individual de munca pe durati nedeterminata de timp din
cadrul Oficiului de Cadastru gi Publicitate Imobiliara lifov — Biroul Arhiva

1. Constitutia Romaniei;

2.Legea cadastrului gi a publicititii imobiliare nr.7/1996, republicata, cu modificarile si
completérile ulterioare;

3.Hotararea de Guvern nr.1288/2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si
completérile ulterioare;

4.0rdinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
nr.1.445/2016 privind aprobarea organigramei oficilor de cadastru si publicitate
imobiliard, a Centrului National de Cartografie, precum si a Regulamentelor de
organizare si functionare ale acestora;

5.Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatjile de interes public, cu modificarile
si completarile ultericare;

6.Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

7.0Ordonanfa Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitati de solutionare a
petitiilor, aprobata de Legea nr. 233/2002, cu modificarile $i completérile ulterioare.
8.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personaluiui contractual din autoritatile
si institutiile publice;

9 Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
nr.700/09.07.2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara, cu modificarile si compeltarile ulterioare;
10.Hotérarea nr.294/2015 privind aprobarea Programului National de Cadastru i Carte
Funciara 2015-2023;

11.5.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

12.Legea nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal gi libera circulatie a acestor date, cu modificdrile si completarile
ulterioare;
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13.Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicata, cu modificarile si completérile
ulterioare;

14.Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;
15.Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor i echipamentelor de
depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de
arhiva;

16.Legea nr.138/2013 pentru modificarea i completarea Legii Arhivelor Nationale
nr.16/1996;

17. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronici;

18. Ordinul nr.493/2009, Ordinul nr.585/2011 $i Ordinul nr.1167/2011 al Ministerului
Comunicatiilor si Societétii Informationale privind normele tehnice si metodologice pentru
aplicarea Legii nr.135/2007;

19. Ordinul nr.489/2009 al Ministerului Comunicatiilor si Societtii Informationale, privind
normele metodologice de autorizare a centrelor de date

20.Legea nr. 176/2010 privind integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative:

Nota: Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificarile gi completirile acestora.
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