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ANUNT
privind organizarea unui concurs, din sursa 'interna, pentru ocuparea pe perioada

nedeterminata, a unui post vacant

Oficiul de Cadastru ~i Publicitate Imobiliara IIfov organizeaza In data de 19.01.2012,
ora 9.00, la sediul institutiei din municipiul Bucure~ti, str,Kiseleff nr,34, sector 1, concurs
din sursa interna, pentru ocuparea pe durata nedeterminata, a unui post vacant, din cadrul
Serviciului de Publicitate Imobiliara, respectiv:

1 post - asistent registrator principal debutant (studii superioare juridice)

Pentru care se stabilesc urmatoarele principale cerinte:
Pregatirea de baza (corespunzatoare studiilor absolvite potrivit prevederilor
legale) - studii superioare juridice;
Experienta In munca: nu este necesara;
Experienta In specialitatea ceruta de post: - nu este necesara;
Complexitatea postului - activilatea caracteristica postului reprezinta un grad de
complexitate mediu, determinat de existenta unor responsabilitati de ordin tehnic
~i juridicprofesional limitate ~i de importanta aclivitatiii specifice; .
Gradul de autonomie In ac(iune: In raport de sfera de mla(ii, postul se situeaza
la nivel decizional mediu;
Efortul intelectual caracteristic efectuarii opera(iunilor specifice postului:
alribu(iile de ordin lehnic ~i juridic profesional necesita un efort intelectual mediu
~i sustinul penlru buna desfa~urare a activilatilor caracleristice poslului;
Necesitatea unor aptiludini deosebite: putere de concenlrare, abilila(i de
comunicare, capacilatea de absortie ~i ulilizare rapida de informatii noi;
Tehnologii speciale care lrebuie cunoscute: operare aplicatii informalice de
redaclare ~i procesare documenle, ulilizarea bazelor de date informatice penlru
evidenta ~i publicitatea imobiliara;
Responsabilitatea pregatirii, luarii unei decizii, pastrarea confidentialitatii:
desfa~urarea activitatii specifice presupune ocazional gestioriarea de informatii
c1asificate, pentru care este obligatorie pastrarea confidentialitatii;
Clauza de necoricurenta: se solicita pastrarea impartialitatii ~i Iiberei concurente
Intre beneficiarii serviciilor prestate, specificepostului scos la concurs;
Subordonat Registratorului de carte fUllciara ~i Registratorului ~ef, precum '~i
directorului instit!Jtiei;
Relatiide cooperare cu ceilalti asistenti registratori ~i cu referentii din cadrul
. Serviciului de Publicitate Imobiliara;
Gradul de solicitare din partea cetatenilor ~i/sau subiectilor serviciilor oferite de
institutia publica este mediu - ridical.
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DOSARUL DE CONCURS

Dosarul de Tnscriere la concurs va cuprinde urmatoarele acte:
- Cerere de Tnscriere la concurs;

Copia actului de' identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
leg ii, dupa caz; Tn vederea verificarii conformitatii copiei se va prezenta !iii
originalul;
Copii ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor !iii ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atesta Tndeplinirea
condi\iilor specifice, Tn vederea verificarii conformita\ii copieise va prezenta !iii
originalul;
Copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau dupa caz, 0 adeverin\a
care sa ateste vechimea Tnmunca !iiiTnspecialitatea postului;
Cazier judiciar sau 0 declara\ie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-I faca incompatibil cu func\ia pentru care candideaza;
Adeverin\a medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior datei concursului, de catre medicul de familie
al candidatului sau decatre unitatile medicale abilitate, Tn formatul standard
stabilit de Ministerul Sanata\ii;
Curriculum vitae, model european;
Recomandare de la ultimulloc de munca;

Dosarele de concurs se vor depune panii. la data de 15.12.2011,
ora 16.00, la sediul OCPlllfov, din municipiul Bucure!;lti, ~os.Kiseleff nr.34, sector 1,
Biroul Resurse Umane, etajul II, telefon 021.224.60.85, interior 126, persoanii. de
contact - d-na Daniela EPURAN.

Alte informatii privind desfii.!;lurarea concursului:
16.12.2011 - 20.12.2011 - Selectia dosarelor;
21.12.2011 - Afi!iiarea rezultatelor selec\iei dosarelor;
22.12.2011 - 23.12.2011 - Depunere contestatii selec\ie dosare;
27.12.2011 - Solutionarea contesta\iilor la selec\ia dosarelor;
19,01.2012 - Proba scrisa pentru candida\ii selecta\i;
24.01.2012 - Interviu.

CONDITIILE GENERALE ~I SPECIFICE NECESARE OCUpARII POSTULUI

Pot participa la acest concurs persoanele care Tndeplinesc cumulativ urmatoarele
condi\ii:

a) are cetatenia romana
b) cunoa!iite limba romana, scris !iiivorbit;
c) are capacitatea deplina dl'l exerci\iu;
d) are 0 stare de sanatate corespunzatoare postului vizat, atestata pe baza

adeverintei medicale solicitale la dosar;
e) Tndepline!ii1econdi\iile de studii solicitate;
f) Tndepline!iile condi\iile de vechime Tnmunca: nu esle necesara;
g) vechime Tnspecialitatea cerula e post: nu esle necesara;
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h) se bucura de 0 buna reputatie; .
i) nu a fost condamnata definitiv pentru savar~irea unei infractiuni contra umanitatii,

contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau Tn legatura cu serviciul, care
Tmpiedica Tnfaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corup\ie sau a unei
infrac\iuni savar~ite cu inten\ie, care ar face-o incompatibila cu exercitatea func\iei,
cu exceptia situa\iei Tncare a intervenit reabilitarea

TIPUL PROBELOR ~I DATA DESFA~URARIIACESTORA

19.01.2012, ora 09.00 - Proba scrisa pentru candidatii selectati
24.01.2012, ora 09.00 - Interviu

Tematica ~i bibliografia de concurs sun! anexa!e prezentului anun\ ~i sun! afi~ate
concomi!en! cu acesta la sediul OCPI IIfov din municipiul Bucure~!i, ~os.Kiseleff nr.34,
sector 1 ~i pe si!e-ul ins!itutiei.

iiltocmi'~
p.~efServiciu Juridic ~iR~ii cu Publicul

Daniela EPURAN
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