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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliars Iifov organizeaz3 in temeiul Hotararii
Guvernului nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, cu modificarile §i completarile ulterioare, concursul din pericada 28.06.2018 -
03.07.2018 pentru ocuparea unui post vacant pe perioadd nedeterminatd de timp,
repartizat de la bugetul din venituri proprii — activitate curents, corespunzator functiilor
contractuale de executie, cu acordul Agentiei Nationale de Cadastru §i Publicitate
imobiliard nr.12824/21.05.2018 inregistrat in institutie cu nr.10121C/23.05.2018 avand in
vedere Memorandumul aprobat Tn sedinta Guvernului din data de 03.05.2018, privind
organizarea concursurilor pentru ocuparea unor posturi din cadrul aparatului propriul al
MDRAP si din cadrul unor institufii publice §i organe de specialitate ale administratiel
publice centrale aflate in subordinea/coordonarea ministerului, dupd cum urmeaza:

- 1 post de Consilier gradul | din cadrul Biroului Arhiva
CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

« Studii de specialitate: studii superivare absolvite cu diploma de licenta,
specializarea: administratie publici, tehnologicd, management, filosofie, etc.;
Curs arhivar,

Vechime in specialitatea studiilor: minim 3 ani gi € luni;

Abilitati comunicare;

Disponibilitatea de a se perfectiona;

Cunogtinte operare calculator.

CONDITIl DE PARTICIPARE LA CONCURS: conform art.3 al Regulamentu!ui
cadru aprobat prin Hotararea Guvermnului nr.286/2011, cu modificrile §i completirile

ulterioare: s
a) are cetétenia romana, cetéifenia altor state membre ale Uniunii Europene sau

a statelor apartinand Spatjului Economic European si domiciliul fn Romania;
b) cunoagte limba romand, scris §i vorbit;
c) are varsta minima reglementati de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exercitiu,
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e) are o stare de sadndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) Indeplinegte conditiile de :tudii $i, dupd caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infracliuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu
serviciu, care impiedicd Infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruplie sau a unei infractiuni s#vérgite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea funcfiei, cu exceptia situatiei n care a intervenit
reabilitarea.

DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru Inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:;

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducétorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

¢) copiilor documentelor care si ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializéri, copiile documentelor care atestd Indeplinirea
conditiilor specifice ale posturilor solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) copia caretului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverin{a
care si ateste vechimea in munc#, Tn meserie gi/sau specializarea studiilor;

e) extras din R.E.V.L.S.AL. de la fiecare angajator dupd 2011 din care s& reiasa
Incheierea contractului individual de munca, semnat, Inregistrat gi stampilat de
angajator;

f) cazierul judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ¢& nu are antecedente
penale care s3-l faci incompatitil cu functia pentru care candideazs;

g) adeverinty medicald care s ateste starea de sanitate corespunzitoare
eliberati cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de
familie al candidatului sau de ciire unititile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae.

Cererea de inscriere la concurs va fi desciircati de pe site-ul O.C.P.\. Ilifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunitiifi angajare”, va fi completati in format word,
va fi printati ¢l semnati.

Adeverinta care atest3 starea de sénatate contine, in clar, numdrul, data,
numele emitentului i calitatea acestuiz, In formatul standard stabilit de Ministeru!
Sanatatii.

: Tn cazul documentului prevazut [u alin.(1) lit.e), candidatul declarat admis la
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selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie ropria raspun

) A T
ante_eoedqqte _p_enale, are ob]lgat:a de a completa dognl::l ge oongursdecz cc:arig:::aalrt:al
cazierului judiciar, cel mai tirziu pani la data desfagurdrii primei probe a concursului

Actele previzute Ia alin.(1) lit.b)-d), vor fi prezentate In copil legah'zate' de
un notar public_ sau In copii, insotite de documentele originale, care se certificd
pentru coﬁl‘fsn;:tatercu origi?alul de ciitre secretarul comisiei de concurs.
_ ederea Inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosare

10 zile lucritoare d_e la data afigarii anuniului, reszaectiv pa‘:\é in data dlee n temen de
19.06.2018, inclusiv, ora 16.30, la sediul Oficiului de Cadastru gi Publicitate Imobiliara
Il_fov, §gs.l$|sgleff pr.34, sector 1, Bucuregti - Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat
si Petifi (zilnic luni — joi intre orele 08.00-16.30, vineri 08.00-14.00). '

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concurspl organizat pentru ocuparea unei functii vacante de executie, repartizata
de la bugetul din venituri proprii-activitate curenta, pe perioadd nedeterminaté de timp, se
desfisoari, in 3 etape succesive, dupd cum urmeazi: '

a. selectia dosarelor de inscriere;
b. sustinerea unei probe scrise;
c. sustinerea interviului.

Lucrarea scrisd verifica pe baza tematicii gi a bibliografiei anuntate, cunostintele
teoretice ale candidatului.

Lucrarea scrisd poate contine:

1. intreb#ri cu raspuns multiplu (test grild);

2. Intreb#ri cu raspuns scurt;

3. intreb#ti cu raspuns elaborat (subiecte de sinteza) si spete;

4. o combinatie a variantelor de ma. sus.

Tematica gi bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul si pe site-ul OCP! lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,Oportuniti{i angajare”.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.

Proba scrisa va avea loc in data de 28.06.2018, la sediul Oficiului de Cadastru $i
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff ar.34, sector 1, Bucuresti, ora 10:00.

Pentru functia de executie sunt declarati admigi la proba scrisé candidatii care au

obiinut minim 50 de puncte. _
Proba interviulul poate fi sustinuth doar de citre acei candidati declarati

admisi la proba scrisa.

interviul se va sustine In data de 03.07.2018, la sediul Oficiului de Cadastru si

Publicitate Imobitiara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuregti, tncepand cu ora 10:00.
In cadrul interviului se testeazd abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatitor.

Interviul se realizeazé conform planului Intocmit de comisia de concurs in ziua desfagurarii

acestei probe pe baza criteriilor de evaluare. .
Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie 8d obtini la flecare probd minim

50 puncte pentru functia de executie.
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Notarea probei scrise gi a interviului, se face in termen de maximum o zi lucritoare
de la finalizarea fiecérei probe.

Contestatiile se depun la registratura Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, In cel mult o 2i lucrdtoare de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise gifsau
a interviului, sub sanctiunea decéderii din acest drept.

Comunicarea rezuitatelor la fiecare probéd a concursului se face in termen de
maximum o zi lucritoare de la data finalizari probei pe site-ul O.CP.. itfov:

ocpilfov.ro, sectiunea ,Oportunitéti angajare”. Comunicarea rezultatelor finale se
face In termen de 3 zile lucriitoare de la data susiinerii ultimei probe §i vor fi afigate la
sediul O.C.P.1. Iifov si pe site-ul O.C.P.l. Iifov: www.ocpilfov.ro, sectiunea L~Oportunitati
angajare”.

i Candidatii declarafi admigi In urma concursului vor Tncheia contract individual de
muncid pe duratd nedeterminati de timp, conform Codului Muncii, republicat, cu
modificarile i completarile uiterioare.

Relatii suplimentare se pot obtine l2 numarul de telefon 021 224 .60.85 int.126 d-na
Epuran Daniela sau pe adresa de e-mail: #@ancpi.ro.

DIRECTOR
ing.Ruxandra Nicolefa GHIBA
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BIBLIOGRAFIE
Pentru ocuparea postului vacant de execufie de Consilier gr. | - Biroul arhiva
in Oficiul de Cadastru g Publicitate Imobitiard lifov

1. Constitutia Romaniei.

2. Legea cadastrului §i 8 publicitatii imobiliare nr. 711996, republicata, cu modificarile i
completirile ulterioare,

3. Hotéirarea de Guvern nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate imobiliard;

4. Ordinut Directorului General a Agentiei Nationale de Cadastru §i Publicitate Imobifiara
nr. 1.445/2016 privind aprobarea organigramei oficiitor de cadastru si publicitate imobiliard a
Centrului National de Cartografie, precum §i @ Regulamentelor de organizare §l functionare a
acestora;

5. Legea nr. 544/2001 privind liberu! acces la informatiile de interes public, republicatd,
cu modificrile si completérile ulterioare;

6. Legea nr. 5372003, Codul Muncii, republicata, cu modificarile $i completarile
ulterioare,

7. Ordonanta Guvemului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002, cu modificérile i completarile ulterioare;

8. Legea nr. 47712004, Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

9. Ordinul Directorului General a Agentiel Nationale de Cadastru i Publicitate Imobiliard
nr. 700/2014, Regulamentul de avizare, receptie §i Inscriere Tn evidentele de cadastru si carte
funciaré, cu modificarile §i completarile ulterioare,

10. Hotdrarea nr. 29472015, Programul National de Cadastru gi Carte Funciard
2015-2023;

11. Legeanr. 67772001, privind protectia persoanelor cu privire 1a prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestcr date, cu modificarile si completérile ulterioare;
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12. Regulamentul Parlamentului f-uropean si Consiliului Uniunii Europene nr. 679 din
27.04.2016 privind protectia persoanelcr fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

13. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicats, cu modificérile i completarile
ulterioare;

14, Instructiuni privind activitatea de arhivéi la creatorii i detin&torii de documents,
aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23.05.1996.

15. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
depozitare §i conservare a arhivelor aflate &n administrarea creatorilor publici §i privati de
arhiva;

16. Legea nr. 135/2007, arhivarea clocumentelor 1n forma electronicd,

17. Ordinul nr. 489/2009, Ordinul 1. 585/2011 si Ordinul nr.1167/2011 al Ministerului
Comunicatjilor i Socletatii Informationale, pentru aplicarea Legil nr. 135/2007

Ovidiu DRAGOMIR
$of Birou Arhiva, cu. are

Edilia 2/revizia 0
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DIRECTOR OCP{
ir Nicoleta GHIBA

TEMATICA
Pentru ocuparea postului vacant cle executie de Consilier gr. | — Biroul arhiv3
in Oficiul de Cadastru gl Publicitate Imobiliard lifov

1. Principale atributii ale Agentiei Nafionale de Cadastru i Publicitate imobiliara;

2. Atributiile Oficiilor teritoriale de cadastru si publicitate imobiliara;

3. Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie publica
are obligatia s4 le comunice din oficiu;

4, Tipurile de informatii exceptate, Tn conditiile legii, de la liberul acces al cetitenilor,

5. Sanctiuni prevézute de Legea 544/2001;

6. Definitia petiiei, termene si conditi privind solutionarea petitiilor:

7. Drepturile si obligatiile angajatoruluii;

8. Drepturile gi obligatiile angajatului;

9. Principiile generale ce guvermneaza conduita profesionala a personalului contractual;

10. Norme generale de conduita protesionala a personalului.lnterdictii stabilite de legea
nr. 7/1996 pentru angajatii oficiilor de cadastru si publicitate imobitiard;

11, Tipuri de documentatil cadastrale gi continutul acestora;

12 Incheierea de carte funciard;

13. Cerea de eliberare a copiilor dugd documentele aflate In arhivé si/sau consultarea
acestora,

14. Obligatiile creatorilor gl detindtorilor de documente (evidenta, péstrarea $i
selectionarea documentelor), ]

15. Caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor §i echipamentelor de depozitare $i
conservare a arhivei; o

16. Fumizarea serviciilor de arhiva’e electronicd a documentelor. Crearea arhivel
electronice. Consevarea arhivei electronice. Consultarea arhivel electronice. Infractiuni §i

contraventii;
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17. Raspunderi si sanctiuni previizute de Legea nr. 16/1996, a arhivelor nationale,
republicata,

18. Reguli generale si speciale privind prelucrarea datelor cu caracter persanal;

19. Atributiile responsabilului cu protecfia datelor cu carecter personat,

20. Obligatiile autoritétii publice privind prelucrarea datelor cu caracter personal,

21. Drepturile persoanei vizate din perspectiva Regulamentului Parlamentului European
si Consiliului Uniunii Europene nr. 879 din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor
date;

22. Supravegherea si controlul prelucrérii datelor cu caracter personal;

23. Constitutia Romaniei.

Ovidiu DRAGOMIR
Sef Birou Arhiva, cu delegare
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